     东 北 师 范 大 学 差 旅 费 报 销 单（现场报销适用）
	部门及项目编码
	
	项目名称
	

	出差地点
	
	出差路线
	

	出差事由
	　
	出差总人数
	　
	出差时间
	     年   月   日——     年   月   日  共计    天

	出差人员情况
	城市间

交通费
	住宿费
	其他

费用
	伙食补助
	市内交通补助
	报销金额合计

	姓名
	职务或职称
	
	
	
	标准
	天数
	金额
	标准
	天数
	金额
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	选择支付方式

    冲借款

    对私网银

    对公转账
	对私网银请填写
	对公转账请填写

	
	金额
	银行卡户名
	金额
	收款单位名称

	
	
	
	
	银行账号

	
	
	
	
	开户行

	
	
	
	金额
	收款单位名称

	
	
	
	
	银行账号

	
	
	
	
	开户行

	单位公章
	出差审批人：
	经手人：
	附件张数：
	报销金额合计（财务人员填写）：




                                                                                 填制日期：2019年  月  日
注：自驾车或租车出差需附自驾车或租车出差审批表








